我要办档案托管“一件事一次办” 事项清单
	序号
	部门
	联办事项
	所需材料
	共享情况
	对接情况

	1
	人社部门
	（流动人员）档案的接收
	劳动（聘用）合同原件或劳动合同终止（解除）证明书原件或户口本

	/
	实现办件对接

	2
	人社部门
	（流动人员）档案的转递
	调档函（具有档案保管权限机构出具）原件、本人手持有效身份证件照
	/
	实现办件对接

	3
	人社部门
	高等学校等毕业生接收手续办理
	劳动（聘用）合同原件或户口本或就业协议书原件
	/
	实现办件对接

	4
	人社部门
	依据档案记载出具证明
	本人有效身份证件和证明申请书
	/
	实现办件对接

	5
	人社部门
	提供政审（考察）服务
	政审考察表或函调证明介绍信
	/
	实现办件对接

	6
	人社部门
	（流动人员）档案材料的收集、鉴别和归档
	归档材料
	/
	实现办件对接



